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Circ. n. 425
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Annulla e sostituisce pari numero e data
                                                                         ( AI DOCENTI DELLE CLASSI SECONDE

                                                                         ( AI DOCENTI SOMMINISTRATORI PROVE INVALSI 

                                                           ( AI DOCENTI SUPPLENTI SOMMINISTRATORI PROVE INVALSI 

                                                           (AI DOCENTI DELEGATI DEL DIRIGENTE SCOLASTICO

                                                                               Proff. Donati, Drei S. (sostituto Savorani),  Pazzi e Mingotti
                                                            (AI DOCENTI COORDINATORI SEDE

                                                                               Proff. Donati; Drei S. (sostituto Savorani), Pazzi e Mingotti 

                                                           (ALL’UFFICIO DI SEGRETERIA 

                                                           (AI COLLABORATORI SCOLASTICI e ASSISTENTI TECNICI 

                                                           (AGLI ASSISTENTI AMMINISTRATIVI, sig. re Lorella Migliozzi e 

                                                              Laura Zoli 
OGGETTO: Effettuazione prova INVALSI. Martedì 12 Maggio 2015. 


Si comunica che martedì 12 Maggio 2015 verrà effettuata la prova nazionale INVALSI per le classi 2^ di tutti gli indirizzi secondo il calendario allegato alla presente (ALLEGATO 2).   


Ai fini di una corretta ed efficace effettuazione della prova, i docenti somministratori delle prove, i docenti delegati del Dirigente Scolastico, i docenti coordinatori di sede, i collaboratori scolastici, l’assistente tecnico e gli assistenti amministrativi individuati sono invitati ad attenersi alle disposizioni di seguito riportate. 

Nella giornata del 12 Maggio 2015 per gli studenti delle classi 2^ degli indirizzi Artistico, Linguistico, Scienze umane, Scientifico, e 5^ ginnasio dell’indirizzo Classico

· l’entrata avverrà secondo l’orario consueto;

· non saranno autorizzate entrate successive alle ore 8.00 né uscite anticipate; 

· l’uscita da scuola è prevista per le ore 12.25 e comunque non prima della conclusione della compilazione del questionario dello studente da parte di tutta la classe. 

Disposizioni per i docenti somministratori e i loro eventuali supplenti. 

I docenti somministratori sono convocati ad una riunione informativa giovedì 7 maggio 2015  alle ore 14:30 presso la sede di via Pascoli 4. 
I nominativi dei docenti somministratori sono riportati nelle tabelle dell’ALLEGATO 1 alla presente. I docenti sono invitati a leggere scrupolosamente le disposizioni contenute nel manuale del somministratore SNV 2014-15 (ALLEGATO 4 alla presente), in particolare le pagine: 
· 3-11: Informazioni generali per il somministratore;

· 11-13: Informazioni per la somministrazione;

· 20-23: Informazioni dettagliate per la somministrazione;

I somministratori della prova di Matematica dovranno leggere anche “Strumenti consentiti per lo svolgimento della prova di matematica” (ALLEGATO 5 alla presente).

I docenti somministratori della prova di Matematica devono presentarsi alle 7:45 nel locale individuato per l’apertura dei plichi nelle rispettive sedi (si veda “Locali per apertura plichi” sotto). All’apertura dei plichi e dopo la consegna dei fascicoli, delle etichette e degli elenchi studenti, i somministratori effettueranno l’etichettatura di tutti i fascicoli (Italiano, Matematica e Questionario) alla presenza del Dirigente scolastico (o di un suo delegato). Il somministratore deve anche firmare il “Verbale di apertura del plico” per classi non campioni. Il somministratore porta tutti i fascicoli in classe. Alla conclusione della prova di Matematica i somministratori dovranno riordinare tutti i fascicoli, compilati e non, secondo l’ordine dell’Elenco studenti e consegnarli insieme all’Elenco studenti al successivo somministratore.

I docenti somministratori della prova di Italiano e del Questionario alle 9:50 trovano i fascicoli della prova di Italiano e del questionario nell’aula della classe. Alla conclusione del Questionario devono consegnare i fascicoli della prova di Italiano, Matematica e del Questionario nel locale riservato all’apertura plichi.

Docenti delegati del Dirigente Scolastico. 

I docenti delegati del Dirigente Scolastico (proff. Pazzi per la sede di via Pascoli 4; prof. Savorani per la sede Classica; prof. Donati per la sede Scientifica, prof. Mingotti per la sede di corso Baccarini 17) dovranno 

· alle ore 7.30 del giorno 12 Maggio presentarsi presso l’Ufficio di Segreteria in via Santa Maria dell’Angelo 48 per ritirare i plichi; 

· una volta raggiunte le rispettive sedi, provvedere, a partire dalle ore 7.45, all’apertura del plichi e alla consegna ai docenti somministratori dei seguenti documenti: 

· Scheda Alunni della classe;

· Etichette

· Elenco Studenti stampato dalla Segreteria; 

· Fascicoli delle prove. 

· firmare il “Verbale di apertura del plico”.

· a conclusione della mattinata, a partire dalle ore 12.25, riconsegnare i plichi all’Ufficio di Segreteria, avvalendosi della collaborazione dei collaboratori scolastici o dell’assistente tecnico individuati. 

Docenti coordinatori di sede

I docenti coordinatori di sede sono convocati ad una riunione informativa giovedì 7 maggio 2015  alle ore 14:30 presso la sede di via Pascoli 4. 


I docenti coordinatori di sede dovranno provvedere alla sostituzione nelle classi dei docenti individuati come somministratori e all’eventuale sostituzione dei docenti somministratori, qualora siano assenti. 

Collaboratori scolastici e/o assistenti tecnici 

I collaboratori scolastici o assistenti tecnici individuati provvederanno 

· alle ore 7.30 a prelevare i plichi insieme al delegato del D. S. presso l’Ufficio di Segreteria; 

· disporre a file i banchi nelle aule delle classi dove si svolgeranno le prove (disposizione solo per i collaboratori scolastici);

· a conclusione della mattinata a riconsegnare, insieme al delegato del D. S., i plichi presso l’Ufficio di Segreteria. 

Assistente amministrativo 

L’assistente amministrativo individuato dovrà provvedere alla stampa dell’Elenco Studenti con i nomi degli alunni riportati secondo l’ordine alfabetico e i relativi codici identificativi attribuiti dall’INVALSI. 

Locali per apertura plichi.

I plichi dovranno essere aperti in ciascuno dei quattro plessi nel locale comune di seguito individuato.

	SEDE
	AULA 

	Classica
	Aula n. 5 docenti 

	Via Pascoli 4 
	Laboratorio Linguistico 

	Scientifica 
	Aula di Disegno prof. Donati 

	Corso Baccarini 17 
	Biblioteca 


Correzione prove – classi non-campione

La correzione delle prove sulla base di una griglia prodotta dall’INVALSI verrà effettuata secondo il calendario dell’allegato 3. Saranno interessati i docenti di classe di Italiano e Matematica e i docenti del Consiglio di Classe.

Allegati

Si allegano alla presente

· Elenco docenti somministratori (ALLEGATO 1).

· Calendario delle prove (ALLEGATO 2)

· Calendario Correzione prove (ALLEGATO 3)

· Manuale per il somministratore Rilevazioni nazionali 2014 (ALLEGATO 4)

· Strumenti consentiti per lo svolgimento della prova di Matematica della classe II della scuola secondaria di secondo grado (ALLEGATO 5).

    Il Dirigente Scolastico 









                        Prof. Luigi Neri 

ALLEGATO 1 CIRC. N. 425
Elenco docenti somministratori PROVE INVALSI 12 MAGGIO 2015
Indirizzo Scientifico

	
	2^AS

Sede Scientifica

(in classe)
	2^BS

Sede Scientifica

(in classe)
	2^CS

Sede Scientifica

(in classe)
	2^DS

Sede Scientifica

(in classe)
	2^ES

Sede Scientifica

(in classe)

	8.10 – 9.50

Prova di Matematica
	Rovelli
	Melandri P.
	Rivalta
	Spada C
	Antonelli

	9.50 - 10.05

Intervallo
	Vedi N.B. in calce
	Vedi N.B. in calce
	Vedi N.B. in calce
	Vedi N.B. in calce
	Vedi N.B. in calce

	10.05 – 11.50

Prova di Italiano
	Fabbri R:a
	Ragazzini
	Castelli
	Rosetti
	Helgesson

	11.55 – 12.25

Questionario studenti
	Santevecchi
	Polese
	Castelli
	Rosetti
	Helgesson



Qualora un docente somministratore sia assente, il coordinatore di sede provvederà come di consueto alla sua sostituzione, avendo cura, se possibile, di non utilizzare docenti della stessa materia oggetto della prova. 

Docenti supplenti somministratori indirizzo Scientifico

Turno 8.10 – 9.50:  Alberghi G., Bezzi
Turno 10..05 – 12.25: Polese, Melandri P., Rivalta 
Indirizzi Linguistico e Classico

	
	2^AL

Sede via Pascoli 4 

(in classe)
	2^BL

Sede via Pascoli 4 

(in classe)
	5^AC

Sede Classica

(in classe)
	5^BC

Sede Classica

(in classe)

	8.10 – 9.50

Prova di Matematica
	Caroli
	Mazzotti 
	Zama
	Ghetti

	9.50 - 10.05

Intervallo
	Vedi N.B. in calce
	Vedi N.B. in calce
	Vedi N.B. in calce
	Vedi N.B. in calce

	10.05 – 11.50

Prova di Italiano
	Lodovici
	Bertozzi
	Briccoli
	Severi

	11.55 – 12.25

Questionario studenti
	Lodovici
	Berardi M.
	Briccoli
	Foschi


Qualora un docente somministratore sia assente, il coordinatore di sede provvederà come di consueto alla sua sostituzione, avendo cura, se possibile, di non utilizzare docenti della stessa materia oggetto della prova. 

Docenti  a disposizione Linguistico

Turno 8.10 – 9.50: Lodovici, Di Serio
Turno 10..05 – 12.25: Marchettini, Mazzotti, Berardi M. 
Docenti supplenti somministratori indirizzo Classico

Turno 8.10 – 9.50: Foschi 
Turno 10..05 – 12.25: Romito 
Indirizzi Artistico e Scienze Umane

	
	2^AA

Sede corso Baccarini 17 

(in classe)
	2^BA

Sede corso Baccarini 17

(in classe)
	2^AU

Sede corso Baccarini 17

(in classe)
	2^BU

Sede corso Baccarini 17

(in classe)

	8.10 – 9.50

Prova di Matematica
	Bandini
	Ronchetti
	Cavalli M.
	Pezzi

	9.50 - 10.05

Intervallo
	Vedi N.B. in calce
	Vedi N.B. in calce
	Vedi N.B. in calce
	Vedi N.B. in calce

	10.05 – 11.50

Prova di Italiano
	Cimatti L.
	Marabini
	Pileggi
	Baccarani

	11.55 – 12.25

Questionario studenti
	Bandini
	Marabini
	Pileggi
	Melandri P.


Qualora un docente somministratore sia assente, il coordinatore di sede provvederà come di consueto alla sua sostituzione, avendo cura, se possibile, di non utilizzare docenti della stessa materia oggetto della prova. 

Docenti supplenti somministratori indirizzo Artistico e Scienze Umane

Turno 8.10 – 9.50:  Pileggi, Scipioni 
Turno 10..05 – 12.25: Pezzi, Cavalli M., Gualtieri 
N.B: L’avvicendamento tra il somministratore della Prova di Italiano e quello della Prova di Matematica e Questionario studenti sarà al suono della campanella della fine della seconda ora (ore 9.50). In questa maniera i due somministratori si alterneranno nella sorveglianza degli studenti  durante la pausa (9.50 - 10.05) tra un turno e l’altro. 

ALLEGATO 2 CIRC. N. 425
CALENDARIO PROVE INVALSI 12 MAGGIO 2015
	GIORNO
	ORARIO
	MATERIA
	MODALITÀ EFFETTUAZIONE PROVE
	TIPOLOGIA PROVE

	Martedì

12 Maggio 2015
	8.10 – 9.50 
	Matematica 
	Dopo le istruzioni e consegne preliminari (10 – 15 minuti) ha inizio la prova la cui durata effettiva è di 90 minuti
	Insieme di domande a scelta multipla e a risposta aperta univoca o articolata relative alle seguenti aree: numero; spazio e figure; relazioni e funzioni; dati e previsioni.

Il Questionario studente consiste nella raccolta di informazioni sugli alunni, sul contesto familiare, sulle attività svolte dentro e fuori la scuola.

	
	9.50 - 10.05 
	Pausa
	Pausa
	Pausa

	
	10.05 – 12.25
	Italiano

e Questionario Studente
	Dopo le istruzioni e consegne preliminari (10 minuti), ha inizio la prova di Italiano la cui durata effettiva è di 90 minuti. 

Dopo una pausa di 5 minuti sarà consegnato agli studenti il Questionario Studente la cui durata di compilazione è di 30 minuti. 
	La prova di Italiano consta di due parti (I parte: comprensione della lettura, testi narrativi, espositivi e misti; II parte (grammatica) con domande a scelta multipla e a risposta aperta univoca o articolata

 


ALLEGATO 3 CIRC. N. 425
CALENDARIO CORREZIONE PROVE INVALSI 2015
Mercoledì 13 maggio 2015 ore 14:30 – Questionario studenti (oppure dove indicato: Italiano - Matematica)

Se i docenti sono d’accordo la correzione può iniziare dalle 12:50 in poi.

	Classe
	Docenti
	Aula
	Sede

	2AA

Italiano 
	Bandini / Cimatti L. 
	Aula informatica 2
	Scientifica

	2BA

Matematica
	Alberghi G./Ronchetti 
	Aula informatica 2
	Scientifica

	5AC
	Bernardi / Severi
	Aula informatica 3
	Scientifica

	5BC
	
	
	

	2AL
	Marchettini / Menegatti
	Aula informatica 3
	Scientifica

	2BL
	Poli / Balazs
	Aula informatica 3
	Scientifica

	2AU
	Cavalli M. / Gualtieri
	Aula informatica 2
	Scientifica

	2BU
	Baccarini / Tamburini
	Aula informatica 2
	Scientifica

	2AS
	Fabbri R:a / Ravaglioli
	Aula docenti
	Scientifica

	2BS
	
	
	

	2CS
	Masini / Castelli
	Aula informatica 1
	Scientifica

	2DS
	Polese / Rosetti
	Aula informatica 1
	Scientifica

	2ES
	
	
	


Giovedì 14 maggio 2015 ore 14:30 – Italiano (oppure dove indicato: Matematica- Questionario studenti )

Se i docenti sono d’accordo la correzione può iniziare dalle 12:50 in poi.

	Classe
	Docenti
	Aula
	Sede

	2AA

Questionario studenti 
	Tadolini / Romboli
	Aula informatica 2
	Scientifica

	2BA

Questionario studenti
	Bellettini/ Montanari
	Aula informatica 2
	Scientifica

	5AC
	Zama / Cecchini
	Aula informatica 3
	Scientifica

	5BC
	
	
	

	2AL 

Matematica !
	Lodovici / Caroli
	Aula informatica 3
	Scientifica

	2BL
	Berardi M. / Pazzi
	Aula informatica 3
	Scientifica

	2AU 

Matematica !
	Pileggi / Rossi F.
	Aula informatica 2
	Scientifica

	2BU
	Pezzi / Orrù
	Aula informatica 2
	Scientifica

	2AS
	Rovelli / Santevecchi
	Aula docenti
	Scientifica

	2BS
	Petroncini / Marabini
	Aula informatica 1
	Scientifica

	2CS
	Rivalta / Ronchetti
	Aula informatica 1
	Scientifica

	2DS
	Beltrani / Donati
	Aula informatica 1
	Scientifica

	2ES
	Melandri P. / Antonelli
	Aula informatica 1
	Scientifica


Venerdì 15 Maggio 2015 ore 14:30 – Matematica (oppure dove indicato: Italiano)

Se i docenti sono d’accordo la correzione può iniziare dalle 12:50 in poi.

	Classe
	Docenti
	Aula
	Sede

	2AA
	Alberghi G. / Bonoli
	Aula informatica 2
	Scientifica

	2BA

Italiano 
	Bandini / Reggi
	Aula informatica 2
	Scientifica

	5AC
	Pileggi / Briccoli
	Aula informatica 3
	Scientifica

	5BC
	
	
	

	2AL 

Italiano 
	Conti E. / Mazzotti
	Aula informatica 3
	Scientifica

	2BL
	Lodovici / Bertozzi
	Aula informatica 3
	Scientifica

	2AU 

Italiano 
	Pezzi / Scipione
	Aula informatica 2
	Scientifica

	2BU
	Parolin / Prinzo
	Aula informatica 2
	Scientifica

	2AS
	Drei A. / Tassinari
	Aula docenti
	Scientifica

	2BS
	Ragazzini / Ghetti
	Aula informatica 1
	Scientifica

	2CS
	Sangiorgi / Vecchi
	Aula informatica 1
	Scientifica

	2DS
	Bezzi / Burattoni
	Aula informatica 1
	Scientifica

	2ES
	
	
	


